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Poznamky k ukazkovému testu

Tento ukazkovy test je uréeny pre uchadzacov o certifikacnt skusku z modulu Zaklady prace online (Online
Essentials, Syllabus V1.0). UkazZkovy test méa dat’ uchédzacovi moznost zoznamit sa so Stylom a Struktdrou
certifikacného testu. Neodzrkadluje presne znenie ostrych certifikacnych testov.

Tento test sa nesmie v Ziadnom pripade pouZzit na ostré certifikacné testovanie.

Test je uréeny len pre Akreditované testovacie centra, nie na distribuciu pre verejnost’

Za spravne rieSenie kaZdej otazky/ Glohy sa prideluje 1 bod. Spolu 36 bodov. Na uspe$né zviadnutie
ukazkového testu treba minimalne 75% z plného poctu bodov (27 bodov). Test by mal byt zvladnuty za
maximalne 45 minut.

Poziadavky na testovacie prostredie
Softvér

e MS Word 2007, MS Word 2010

o Operacny systém Windows XP, Vista, Windows 7

¢ Internetovy prehliadac MS Internet Explorer, Mozilla Firefox

e Postovy klient: MS Outlook 2007, MS Outlook 2010, Thunderbird s doplnenym kalendarom
Pristup k internetu

¢ Pripojenie do siete Internet je potrebné.

e Sluzba elektronickej posty musi byt aktivna.

Disk uchadzaca fyzicky méze byt napriklad USB kfu¢, samostatny disk alebo vyhradeny priec€inok na disku.
Jednoznacné ldentifikacia uchadzacéa je kodoveé &islo/ retazec.

Disk uchadzaga musi byt vo vlastnictve testovacieho centra alebo akreditovaného skuSobného komisara.

Subor modul 7_2014.zip obsahuje ukazkovy test. Obsah extrahujte archivnym programom (ponuknuté
nastavenia archivneho programu akceptujte).

Slbor M7zadanie_2014_AB.pdf obsahuje zadanie Gloh alebo otazok, prie¢inok M7pracsub_2014 AB

obsahuje prislusné pracovné subory alebo prostredie pre variant testu ,A“ a variant testu ,B*. Subor
M7riesenie_2014_ AB obsahuje spravny vysledok alebo odpovede po vykonani vSetkych zadanych dloh.

Priprava pred testom: Na disk uchadzaca treba umiestnit’ prisluSsné pracovné prostredie (,A“ alebo ,B*) z
prieCinka M7pracsub_2014 AB. Prie€inok odpovede obsahuje subor, kde sa ukladaju odpovede uchadzaca.
Ostatné subory sltZia na plnenie zadania.

InStrukcie na Ukony po skonéeni testu

Ak sa predpoklada informativne vyhodnocovanie, po skonéeni testu treba vytvorit’ zalohu,:
e disku uchadzaca“
e sUboru Outlook.pst, ktor4 obsahuje adresare: koncepty a odoslané spravy,
e prieCinka Oblubené poloZky / zaloZky (Standardne C: :\PouzZivatelia\meno\Oblubené).

Po ukonéeni kazdého testu treba uviest’ danu pracovnu stanicu do vychodiskového stavu:
e vymazat (alebo obnovit do pdvodného stavu) priedinok Oblubené polozky / zaloZzky
e vycistit histdriu po surfovani na internete
e vymazat vytvoreny podpis
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Po ukoncéeni celého ukazkového testovania je potrebné
e vymazat vytvorené textové podpisy.

Pri ostrej skiuske ma uchadzac o certifikat zadanie Uloh a otazok vytlatené na papieri, nie v elektronickej forme.
Formulacie otazok a uloh respektuju terminolégiu softvérovej aplikacie, na ktorej sa skiska vykonava. Otazky v
teste je potrebné vykonavat v poradi, v akom su predloZené, pretoze niektoré na seba nadvazuju. Uchadza ma
pracovat len na svojom pridelenom ,disku uchadzaca“. Test musi byt ukonéeny do 45 minut. V pripade
akéhokolvek poruSenia pravidiel sa test musi ukoncit..

Po teste je potrebné cell dokumentaciu a odpojitefné pamatove media odovzdat' skusobnému komisarovi.
Ziadne sucasti testovacieho materialu nie je mozné z testovacej miestnosti vyniest.
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UKAZKA TESTU M7.a

Tento ukdzkovy test je ukazkou certifikacného testu z modulu ECDL Zéklady prace online. Ukdzkovy
test ma dat’ uchdadzac¢ovi moznost’ zoznamit’ sa so Stylom a Strukturou certifikacného testu.

Tento test sa nesmie v Ziadnom pripade pouzit’ na ostré certifikacné testovanie.

Nasledujuci ukazkovy test z modulu Zaklady prace online (Online Essentials, syllabus v1.0)
pozostava z 8 teoretickych otazok a 11 praktickych otazok.

Teoreticka cast’

Otvorte stbor odpovedeM7.a na disku uchadzaca a vlozte svoju identifikaciu
uchadzaca na jeho zaciatok.

Odpovede na teoretické otazky uvadzajte do prislusnych riadkov suboru
odpovedeM7.a. Subor priebezne ukladajte.

T1.A Kolko pismen bude obsahovat kod Statu vo webovej adrese uréenej podla

zemepisného miesta?

5

2

3

1

a o o p

T2.A Co z nasledujuceho najlepsie zdévodriuje, zobrazenie symbolu zamky a pismen
https na webovej stranke ?

Webové stranka je uzatvorena.
Webova stranka nie je bezpe¢na.

Webové stranka je uréena na nakupovanie.

oo o p

Webova stranka je zabezpecena.

T3.A Ktora z nasledujucich ikon webového prehliadaca zastavi stahovanie
(nacitavanie) webovej stranky?

a. 'D
b. a

C.
et
d.
Pokracovanie...
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T4.A Co z nasledujuceho uchovava prepojenie na stranku, ku ktorej sa chcete neskor
vratit?

Suabor cookies.

Oblubené polozky/ Zalozky (Favorites, Bookmarks).

Vyskakovacie okno (Pop-up).

a o o p

Podcast.

T5.A Ktoré z uvedenych pravidiel je nutné pri nakladani s osobnymi dajmi dodrziavat
(je predmetom pravidelnej kontroly zodpovednou osobou podla zakona na
ochranu osobnych udajov) ?

Osobné udaje sa nikdy neaktualizuju.
b. Osobné Gdaje sa skladuju na blizSie neuréené obdobie (aj neobmedzene diho).

c. K osobnym Gdajom je umozneny volny pristup aj tretim osobam (fyzickym
i pravnickym).

d. Osobné udaje sa uchovavaju len na uréeny ¢as, na zakonom stanoveny a jasne
formulovany ucel.

T6.A Co zabrani osobam v online komunite (na sieti Internet) zistit, kde sa
nachadzate?

Nezdielat obsah.
Nepoduvat (neodoberat) podcasty.
Nepovolovat zdiefanie lokality.

oo o

Nevyuzivat zasielanie okamzitych (rychlych) sprav.

T7.A Ktora z nasledujucich moznosti m& podmienku (obmedzenie) na maximalnu
velkost suboru (dat)?

Podpis v elektronickej sprave.

Priloha elektronickej spravy.

Adresa pre elektronickd spravu.

a o op

Text odpovede na elektronickd spravu.

T8.A Co z nasledujuceho méZe byt vaznou bezpeénostnou hrozbou?
Pridavanie znaciek elektronickym spravam (e-mail flag).
Elektronick& sprava s vysokou prioritou.

NevyZziadana elektronicka sprava

oo o p

Elektronicka sprava podpisana digitalnym podpisom.

Prakticka cast’

P1A Otvorte webovy prehliadac. Otvorte stranku: http://www.ecdl.org/onlinesample/

Na otvorenej stranke aktivujte hypertextovy odkaz Restaurant Booking Form.
P2.A

P3.A. Z aktivnej strdnky South Pier Boathouse Restaurant stiahnite niektory z obrazkov
vpravo a uloZte ho na svoj disk uchadzacda, akceptujte navrhovany nazov obrazku.
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P4.A

P5.A.

P6.A

P7.A

P8.A

P9.A

P10.A

P11.A

Na aktivnej strdnke Restaurant Booking Form zadajte do formulara nasledovné
Udaje:

Date (Datum): 24 August 2014

Time (Cas): 19:00

Number of People (Pocet osbb): 5

Special Requirements (Specialne poZiadavky): Prosim stdl na vonkaj$ej terase.

Po vyplneni formulara kliknite na tlacidlo Book Table. Zobrazené Cislo vloZte do
suboru odpovedeM?7.a a subor ulozte.

Otvorte aplikaciu pre elektronicku postu. Vytvorte novl spravu a nezadavajte
ziadne udaje, len tato prazdnu spravu ulozte. Spravu nezatvarajte.

Pripravovanu spravu adresujte osobe s e-mail adresou:

Sucasne v pripravovanej sprave jej kopiu dajte skryte na vedomie aj osobe
S AArESOU 2 ..vvvviiiieeeee e e e eeieiieeee e e e e e e e e e

Pripravovanu spravu ulozte.

Do predmetu spravy vlozte Detske menu a do tela spravy vlozte nasledujuci text:
Vazena pani Smutna,

moézete mi poslat’' navrh detskeho menu?

Prosim Vas o reakciu este dnes, lebo niekolko dni nebudem v dosahu.

S pozdravom

Spravu ulozte.

Vytvorte textovy podpis s ndzvom PPP, ktory mbzete opakovane vkladat na koniec
vasich sprav, s nasledovnym znenim:

Alex
Asistent riaditel'a

K pripravovanej sprave pridajte podpis PPP . Spravu Detske menu ulozte a
ododlite na adresu 1 ......ccccccciiiiiiiiiiiii e

Odoslanu spravu (z priecinka Odoslana posta) alebo spravu Detske menu na
odoslanie (z prie€inka Posta na odoslanie) otvorte a ulozte ju na disk uchadzaca
ako textovy subor ( vo forméte .txt) . Pondkany nazov akceptujte.

V prie€inku Doruéena posta vytvorte novy prie€inok s ndzvom Vyziadana reklama.
Do vytvoreného prie€inka presurite 2 reklamné spravy, ktoré vas vo va$ej poste
zaujali.

UloZte a zatvorte vSetky subory a zatvorte aj vSetky otvorené aplikacie.

Ukazka — Modul Z&klady prace online (Online Essentials, v1.0)

Adresa 1: vyberte si e-mail adresul, na ktord moZete poslat spravu (napr. linda.robinson@test.ecdl.sk)

Adresa 2: vyberte si e-mai adresu2, na ktori mozete poslat spravu (napr. alena.vickova@test.ecdl.sk)

KONIEC UKAZKY TESTU M7.a
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UKAZKA TESTU M7.b

Tento ukazkovy test je ukazkou certifikacného testu z modulu ECDL Zaklady prdce online. Ukazkovy
test ma dat’ uchadzac¢ovi moznost’ zoznamit’ sa so Stylom a Strukturou certifikacného testu.

Tento test sa nesmie v Ziadnom pripade pouzit na ostré certifikacné testovanie.

Nasledujuci ukazkovy test z modulu Zaklady prace online (Online Essentials, syllabus v1.0)
pozostava z 8 teoretickych otdzok a 11 praktickych otazok.

Teoreticka cast’

Otvorte subor odpovedeM7.b v prie€inku odpovede na disku uchadzaca a
vlozte svoju identifikaciu uchadzaca na jeho zaciatok.

Odpovede na teoretické otazky uvadzajte do prislusnych riadkov suboru
odpovedeM7.b. Subor priebezne ukladajte.
T1.B Ktora z nasledujucich moznosti najlepsSie opisuje pocitacovu siet Internet?

a. Celosvetovy systém vzajomne prepojenych pocitacovych sieti pristupnych
verejnosti .

b. Systém vzajomne prepojenych dokumentov, ktoré su ulozené na sieti internet.
Pocitacova siet navrhnuta na ochranu proti Gtokom zvonku.
Je to intranet, ktory sa pouziva na pripajanie ur€enych pouzivatelov k sukromnej
sieti.

T2.B Ktora z nasledujucich moznosti Vas ochrani, ked ste online?

Poskytovanie osobnych udajov cudzim osobam na socialnych sietach.

b. Vzdy sa ubezpetit , Ze ste sa odhlasili (log off) z webovej stranky (napr. internet
banking) pred odchodom od pocitaca.

Stahovat subory a obrazky z neznamych webovych stranok.
Nakupovat na webovych strankach s pochybnou povestou.
T3.B Co z nasledujuceho najlep$ie opisuje vyskakovacie okna (pop-up)?
a. Priecinok, ktory obsahuje prepojenia na webové stranky, ktoré si budete chciet’

znovu pozriet'.

b. Jeto forma online reklamy, ktora sa objavuje ako nové okno webového
prehliadaca.

Maly textovy subor, ktory uchovava informaciu o vas a vasich zvyklostiach.

Digitalne osvedcenie, ktoré deklaruje autentickost (pravost) webového sidla.

T4.B Ktory z nasledujucich symbolov sa pouzZiva na navigaciu na nasledujucu stranku
(vpred)?
a.
b.
e
e LA
‘O
ECDL
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T5.B

T6.B

T7.B

T8.B

P1.B

P2.B

P3.B

2 0 oo

oo o

oo o

Ktoré z nasledujucich skupin publika by najradSej pozeralo webstranky s online
hrami a diskusné féra o popovej hudbe?

Mladez.

Seniori.

Ucitelia.

Vedci.

Coho prikladom je webovéa konferencia?
Ochrany Udajov.

Virtualnej komunity.

Dudevného vlastnictva (Copyright).
Prehliadania webovych stranok.

Co z nasledujuceho najlep$ie opisuje termin VolP?
Internetovy protokol, ktory sa pouziva na telefonovanie cez internet.

Internetovy protokol, ktory sa pouziva na prijimanie a odosielanie elektronickych
sprav (e-mailov).

Internetovy protokol, ktory sa pouziva na nakupovanie tovarov /sluzieb cez
webové stranky .

Internetovy protokol, ktory sa pouziva na obmedzenie osobnych informacii na
webovej stranke.

Ktora z nasledujdcich uloh je vhodna na vyuzitie distribuéného zoznamu?
Pravidelné odosielanie aktualnej spravy jednému adresatovi.
Usporiadanie sprav podla predmetu a oznacenie ich za urgentné.
Presunutie vSetkych elektronickych sprav do nového priecinka.

Rozosielanie noviniek elektronickou postou rovnakej skupine osdb (adresatov).

Prakticka cast’

Otvorte webovy prehliada¢. Otvorte stranku: http://slovakia.travel/co-vidiet-a-
robit/ . Pridajte adresu otvorenej stranky medzi zalozZky.

Spustite internetovy vyhladavac a vyhladajte klu€ové slovo veda. Z vysledkov
vyhladavania vyberte lubovolni webovu stranku s informéaciami o vede a skopirujte
adresu webstranky a vetu s textu ako vasu odpoved do suboru odpovedeM7.b a
zmenu uloZte.

Spresnite Vase vyhladavanie len na vysledky vo formate pre obrazky. Z vysledkov
vyhladavania vyberte lubovolni webovu stranku s obrazkom k téme veda a
skopirujte tento obrazok do suboru odpovedeM7.b a zmenu ulozte.

Pokracovanie ...
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P4.B

P5.B

P6.B

P7.B

P8.B

P9.B

P10.B

P11.B

Otvorte lubovolny webovy nastroj na prekladanie. Vlozte nasledovny text a prelozte
ho do rumunginy:

Vstup len na vlastni zodpovednost'.
Skopirujte preklad ako Vasu odpoved do suboru odpovedeM7.b a zmenu uloZzte.

Otvorte aplikaciu pre elektronicku postu. Vytvorte novl spravu a nezadavajte
Ziadne udaje, len tato prazdnu spravu ulozte. Spravu nezatvarajte.

Pripravovanu spravu adresujte osobe s e-mail adresou: 1 ...........cccccvvvveeeeeeeennnn,

Sucasne v pripravovanej sprave jej képiu dajte skryte na vedomie aj osobe s
AArESOU: 2 .t

Pripravovanu spravu ulozte.

Do predmetu spravy vlozte Narodeninove menu a do tela spravy vlozte nasledujuci
text:

Vazena pani Vesela,

méZete mi poslat’ navrh narodeninoveho menu?

Prosim Vas o reakciu este dnes, lebo niekol’ko dni nebudem v dosahu.
S pozdravom Alex

Spravu ulozte.

K pripravovanej sprave pripojte subor Moja predstava.doc a spravu ulozte a
ododlite naadresu 1 ......cccevveeeieiieiiiiii e

Odoslanu spravu (z prie€inka Odoslana posta) alebo spravu na odoslanie (z
prieCinka Posta na odoslanie) s nazvom Narodeninove menu otvorte a vytlacte
jednu kdépiu na tlaciarni alebo vykonaijte tla¢ do PDF suboru

V kalendari vytvorte sch6dzu (stretnutie) s nazvom Diskusia o kvalite na najblizsi
pondelok, a to od 15.00 do 16.00. Medzi u€astnikov vlozte : 1
................................................... . Odoslite informaciu (pozvanie) u€astnikom.

Na planované stretnutie Diskusia o kvalite najbliz§i pondelok o 15.00 pridajte
UCastnika S adreSOU 2 .........veveveieiiiiiiiiiieiiieie e eeeeeeee, a informujte LEN
pridaného ucastnika. Jeho ucast bude prekvapenim.

Ulozte a zatvorte vSetky subory a zatvorte aj vSetky otvorené aplikacie.

Ukazka — Modul Z&klady prace online (Online Essentials, v1.0)

Adresa 1: vyberte si e-mail adresul, na ktord moZete poslat spravu (napr. linda.robinson@test.ecdl.sk)

Adresa 2: vyberte si e-mai adresu2, na ktori mozete poslat spravu (napr. alena.vickova@test.ecdl.sk)

KONIEC UKAZKY TESTU M7.b
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