@ ECDL Eurépsky vodiésky preukaz na pocitace — Vzorové testy

Modul 3 Vzorovy test 3.1

Toto je vzorovy test na pouZitie pre uchadzacov, ktori maju v umysle absolvovat’ ECDL
testy. Ucel tohto testu je poskytnit uchddzacom prilezitost oboznamit’ sa so $tylom a
Struktarou testov. Vzorovy test obsahuje 15 z 32 otazok.

Vzorové testy nesmu byt’' v Ziadnom pripade pouzité v realnom testovani.

Toto je vzorovy test pre Modul 3, Spracovanie textu. Vasou ulohou je pripravit
informacny letdk poskytujuci instrukcie na zalievanie rastlin. V teste sa
pozaduje, aby ste urobili zmeny v informacnom letaku, aby ste pouZili rézne
formatovania textu a vytvorili jednoduchu tabulku. [16 bodov]

1. Otvorte aplikaciu na spracovanie textu a otvorte subor s nazvom
vzorovytest3.1.doc zo svojho disku uchadzaca. UlozZte subor pod
nazvom jarna zahrada.doc na svoj disk uchadzacéa. Dalej pracujte v
subore jarna zahrada.doc. [1 bod]

2. Zmente nastavenie medzier odsekov v celom texte na strane 1
zacinajucom Toto je novy letak s odbornymi... a konCiacom rastliny
v pravidelnych intervaloch. tak, aby bola medzera velkosti 6 bodov za
(pod) odsekom. [1 bod]

3. Zmente text zahradkarstvo pre zaciatocnikov na text pisany velkymi
pismenami. [1 bod]

4. Pod text zahradkarstvo pre zaciatoc¢nikov vlozte do stredu zarovnané
pole, ktoré zobrazuje dnesSny datum a subor ulozZte. [1 bod]
Odstrante prerusenie strany (zlom strany) medzi stranami 1 a 2.[1 bod]

Pod textom Specidlna ponuka na tento tyzderi vytvorte tabulku s
dvomi stlpcami a Styrmi riadkami. VloZte text uvedeny nizSie do tabufky.

[2 bod]
Rastlina Cena €
Krokus 2,99
Sir6tka 4,99
Lalia 3,50

7.  Skopirujte formatovanie textu Zahradkarske tipy pre jar a pouZzite
formatovanie na nadpisy v prvom riadku tabufky. [1 bod]

8. Pouzite program na kontrolu pravopisu a urobte zmeny, ak su potrebné.
Mena osbb a miest nie su zahrnuté v tejto kontrole a nemusia byt
opravované. Subor ulozte a zatvorte. [1 bod]

9.  Otvorte subor s nazvom ruza.doc zo svojho disku uchadzaca.Zmernte
velkost obrazka ruze tak, aby mal vysku 3,5 cm. [1 bod]

10. VloZte svoje identifikacné Cislo uchadzaca do hlavicky dokumentu hned

za text Autor. [1 bod]
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Vzorovy test 3.1 (Pokracovanie)

11.

12.

13.

14.

15.

Otvorte subor s nazvom letnicky.doc zo svojho disku uchadzaca.
Ulozte dokument ako textovy subor s nazvom suboru letnicky.txt na
svoj disk uchadzaca. Akceptujte preddefinované nastavenie v
dialdgovom okne, ak sa zobrazi. Ulozte a zatvorte vSetky otvorené
dokumenty a zatvorte aplikaciu na spracovanie textu. [1 bod]

Hromadna koreSpondencia: Otvorte subor s nazvom kryci_list.doc zo
svojho disku uchadzaca. Pouzite dokument ako formularovy list pre
hromadnu koreSpondenciu [1 bod]

Pouzite subor zoznam.doc zo svojho disku uchadzaca ako zdroj udajov,
ktory ma byt spojeny so suborom kryci_list.doc. [1 bod]

Nahradte riadky s existujucim menom a adresou zodpovedajucim
blokom adresy. [1 bod]

Spojte subor zoznamu adries s listom tak, aby vznikol dokument
hromadnej koreSpendencie zobrazujuci vSetky mena a adresy. UloZte
tento dokument pod nazvom ponuky.doc na svoj disk uchadzaca.
UloZte a zatvorte vSetky otvorené dokumenty. [1 bod]

KONIEC TESTU
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